Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 8/2026/2027 z dnia 10.11.2026

PROCEDURA WYDAWANIA LEGITYMACJI SZKOLNYCH ICH
Morska DUPLIKATOW, mLEGITYMACJI, DUPLIKATOW SWIADECTW

Sukota Podstawows  SZKOLNYCH, WYDAWANIE DUPLIKATU KARTY ROWEROWEJ

Gdansk - Poludnie  \\ MORSKIEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ GDANSK - POLUDNIE

Podstawa prawna:

1. Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 roku w sprawie zasad
wydawania oraz wzorow swiadectw, dyplomow paristwowych i innych drukow szkolnych,
sposobu dokonywania ich sprostowan i wydawania duplikatow, a takze zasad delegalizacji
dokumentow przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranica oraz zasad odptatnosci za
wykonywanie tych czynnosci (Dz. U. Nr 97, poz. 624 z pozn. zm.).

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. 22006 r. Nr 225 poz. 1635
zpozn. zm).

I Legitymacje szkolne
Uczen przyjety do szkoty otrzymuje legitymacje szkolna.
Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do szkoty) wydawana jest nieodptatnie.
Nie pobiera sie optaty za sprostowania w legitymacji szkolnej (zmiana adresu, nazwiska).

Waznos$¢ legitymacji szkolnej potwierdza sie w kolejnych latach szkolnych przez
umieszczenie daty waznosci i matej pieczeci urzedowe;.

W przypadku zmiany nazwiska lub adresu nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajacy
zmiane danych oraz posiadana legitymacje.

Duplikat wydaje sie wtedy, gdy oryginat ulegnie zagubieniu, zniszczeniu lub kradziezy.

Il. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej:

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga wystapic do
dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej z
podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat (zatacznik nr 1).

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (imie i
nazwisko, data urodzenia) oraz potwierdzenie wniesienia optaty.

3. Zawydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci rowne;j
kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu (9 ztotych).

4. Termin wykonania duplikatu legitymacji szkolnej do 7 dni roboczych.



Z chwila otrzymania duplikatu traci waznos$¢ oryginat legitymacji. W przypadku
odnalezienia utraconego oryginatu nalezy zwréci¢ go do sekretariatu Morskiej
Szkoty Podstawowej Gdansk- Potudnie.

mLegitymacja szkolna

Uczniowi posiadajagcemu wazng papierowa/plastikowa legitymacje szkolna
przystuguje prawo do uzyskania mLegitymacji szkolnej.

W celu wydania mLegitymacji rodzic ucznia sktada w sekretariacie szkoty wniosek o
wydanie mLegitymacji (zatacznik nr 2) wraz z:

a) aktualnym zdjeciem legitymacyjnym w wersji elektronicznej,

b) adresem e-mail rodzica (jesli dotyczy) w celu przestania kodéw aktywacyjnych,
c) zgoda na przetwarzanie danych osobowych w systemie mObywatel.

Po pozytywnej weryfikacji danych szkota przekazuje wniosek do systemu
obstugujacego mLegitymacje i informuje wnioskodawce o mozliwosci aktywacji
dokumentu.

mLegitymacja ma taka sama waznos$c jak legitymacja papierowa. Jej waznosc
przedtuza sie corocznie po potwierdzeniu waznosci legitymacji papierowe;j.

IV. Aktualizacja danych w mLegitymacji

1.

W przypadku zmiany danych ucznia (np. nazwiska) rodzic lub petnoletni uczen
zobowigzany jest niezwtocznie poinformowac szkote i ztozyé wniosek o aktualizacje
mLegitymacji.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ dokument potwierdzajgcy zmiane danych.

Po dokonaniu aktualizacji w systemie mLegitymacja zostaje ponownie
wygenerowana i przestana do aktywacji.

Nie pobiera sie optat za aktualizacje danych w mLegitymacji.

V. Uniewaznienie mLegitymacji

=

mLegitymacja podlega uniewaznieniu w przypadku:

a) ukonczenia lub opuszczenia szkoty,

b) zgubienia, utraty lub zniszczenia telefonu z aktywna mLegitymacja,
¢) ujawnienia danych dostepowych osobom trzecim,

d) na wniosek rodzicow.

Uniewaznienia dokonuje szkota poprzez wycofanie legitymac;ji z systemu
mObywatel na wniosek rodzica (zatgcznik nr 3)

W przypadku odzyskania urzadzenia lub potrzeby ponownego wydania
mLegitymacji nalezy ztozy¢ nowy wniosek o wydanie dokumentu.



Il.  Swiadectwa szkolne - duplikaty

1. W przypadku utraty oryginatu swiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent
moze wystapic¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem (zatacznik nr 4) o
wydanie duplikatu swiadectwa z podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat oraz
okresleniem:

a. rodzaju Swiadectwa (ukonczenia szkoty / klasy),
b. roku ukonczenia szkoty / klasy.

2. Zawydanie duplikatu Swiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci
rownej kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu (26 ztotych).

3. Do wniosku nalezy zataczy¢ potwierdzenie wniesienia optaty.

4. Termin wydawania duplikatu do 14 dni roboczych, jezeli przedtozony wniosek
zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia
duplikatu znajduje sie w szkole. W przypadku, gdy dokumentacja szkolna
uniemozliwia wystawienie duplikatu w ciggu 14 dni (brak wzornika Swiadectwa)
zainteresowany informowany jest na piSmie przez sekretariat szkote o terminie
wystawienia duplikatu.

5. Jesli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona
wystarczajaca do wystawienia duplikatu wydaje sie zaswiadczenie stwierdzajace,
ze wystawienie duplikatu nie jest mozliwe. W tym przypadku, odtworzenie
Swiadectwa moze nastgpic¢ na podstawie odrebnych przepiséw, w drodze
postepowania sadowego.

6. Duplikat wystawia sie na druku obowigzujgcym w okresie wystawienia oryginatu
lub na formularzu zgodnym z trescia oryginalnego dokumentu.

7. Na pierwszej stronie u gory umieszcza sie wyraz ,,Duplikat". Na koricu dokumentu
wyrazy ,,oryginat podpisali', wymieniajac nazwiska oséb, ktore podpisaty oryginat
Swiadectwa. Jesli podpisy sa nieczytelne stwierdza sie nieczytelnosé podpisow.
Obok zamieszcza sie date wydania duplikatu Swiadectwa i opatruje pieczecia
urzedowa.

8. Duplikat moze zostac, odebrany osobiscie przez osobe zainteresowana lub osobe
upowazniong na pismie (po potwierdzeniu odbioru dokumentu wtasnorecznym
podpisem). Duplikat moze takze zostaé wystany poczta (listem poleconym za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru), pod wskazany we wniosku adres.

9. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

Iv. Optaty

Optate za duplikat legitymacji oraz $wiadectwa szkolnego wnosi sie na konto bankowe
szkoty:



Morska Szkota Podstawowa Gdansk - Potudnie
ul. Srebrna 11, Gdansk 80-180
nr konta: 321160 2202 0000 0003 3263 3986

Tytut wptaty: duplikat legitymacji /duplikat Swiadectwa szkolnego

V. Zasady wydawania duplikatow karty rowerowej:

=

W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia moga wystgpié
do dyrektora szkoty o wydanie duplikatu karty rowerowej, z podaniem przyczyny
ubiegania sie o duplikat.

Druk wniosku do pobrania w sekretariacie szkoty (zatagcznik nr 5).

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ aktualne zdjecie (wymiary 4,5 x 3,5) wraz z danymi:
Nazwisko i imie (imiona), klasa, adres zamieszkania.

3. Zawydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera sie optaty.
4. Termin wykonania duplikatu karty rowerowej - do 7 dni.

5. Z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos$¢ oryginat karty rowerowej.
W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu nalezy zwrécic¢ go do sekretariatu
Morskiej Szkoty Podstawowej Gdansk- Potudnie.

Zafacznik nr 1 do PROCEDURY WYDAWANIA LEGITYMAC]I SZKOLNYCH ICH DUPLIKATOW ORAZ DUPLIKATOW SWIADECTW SZKOLNYCH W
MORSKIEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ GDANSK — POLUDNIE

(adres zamieszkania)
Dyrektor

Morskiej Szkoly
Podstawowej Gdansk - Poludnie

WNIOSEK O WYDANIE O DUPLIKATU/WYMIANE* LEGITYMACJI

Zwracam si¢ z uprzejma prosba o wydanie duplikatu/ wymiane* legitymacji szkolne;j

dla mojego dzZieCka .......cooiiiiii e



zamieSzKala/ly . ... ..o e

Pesel

Przyczyna wymiany legitymacii: ........o.ovuiiuiiiniit i

Oswiadczam, Ze znana mi jest, wynikajaca z art. 272 Kodeksu Kamego, odpowiedzialno$¢ karna za
poswiadczenie nieprawdy'. Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chlwilg otrzymania duplikatu
traci waznos¢ oryginat dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zoborvigzuje si¢ do
zwrocenia go Morskiej Szkole Podstawowej im. Aleksandra Doby w Gdansku.

(czytelny podpis rodzicow/opiekunéw prawnych)

W oZalgCzniKu: ..o e

(czytelny podpis rodzicow/opiekunéw prawnych)

*niepotrzebne skresli¢

Adnotacje sekretariatu
Zataczniki: Numer nowej legitymacji......ccccceeeevesecvnceenienns

1. fotografia,
2. zwrot zniszczonej legitymacji (dotyczy/nie dotyczy)
3. dowdd wptaty (dotyczy/nie dotyczy)

Art. 272 KK, Kto wyludza poswiadczenie nieprawdy przez podstgpne wprowadzenie w btad funkcjonariusza publicznego lub innej
osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.

Zafacznik nr 2 do PROCEDURY WYDAWANIA LEGITYMACJI SZKOLNYCH ICH DUPLIKATOW ORAZ DUPLIKATOW SWIADECTW SZKOLNYCH W
MORSKIEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ GDANSK- POLUDNIE

Morska Szkota Podstawowa Gdansk — Potudnie
ul. Srebrna 11, 80-180 Gdansk
biuro.srebrna@morskaszkola.pl

tel.: 691 566 000

Morska

Szkola Podstawowa
Gdansk - Poludnie

Whiosek o wydanie mLegitymacji szkolnej

Dane ucznia:

Imie i nazwisko ucznia:

PESEL:

Data urodzenia:




Klasa:

Numer legitymacji szkolnej
(papierowej/plastikowej):

Dane rodzica/opiekuna prawnego:

Imie i nazwisko:

Telefon kontaktowy:

Adres e-mail (opcjonalnie):

Oswiadczenie rodzica/opiekuna prawnego:

e (Oswiadczam, ze wyrazam zgode na wydanie mLegitymacji szkolnej dla mojego dziecka oraz na
przetwarzanie jego danych osobowych w systemie teleinformatycznym obstugujacym
mLegitymacje szkolne, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

e Potwierdzam prawdziwo$¢ podanych danych i zobowigzujg sie do nieudostepniania kodu
aktywacyjnego osobom trzecim.

e Jednoczesnie informuje o zaznajomieniu sie z regulaminem ustugi mLegitymacji szkolnej w
Aplikacji mObywatel.

e [1 *Przesytam zdjecie legitymacyjnego (w formacie JPG lub JPEG w rozmiarze do 5MB)
spetniajgce wymogi zdjecia legitymacyjnego na adres email: biuro.srebrna@morskaszkola.pl
lub
1 *Wyrazam zgode na uzycie zdjecia, ktére zostato juz przekazane do szkoty.

*Poprawne zakresli¢

e Wyrazam zgode na wprowadzenie do Systemu mLegitymacji niezbednych danych.
e Natychmiast powiadomie szkote w przypadku utraty mLegitymacji szkolnej
na skutek uszkodzen, niepoprawnego dziatania lub utraty urzgdzenia mobilnego.

............................................................ podpis rodzica/opiekuna prawnego

Adnotacje szkoty:

Data przyjecia wniosku:

Osoba przyjmujgca wniosek:

Data wydania kodu aktywacyjnego:

Klauzula informacyjna RODO:




Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwigzku ze ztozeniem wniosku
o wydanie mLegitymacji szkolnej

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. (tzw. RODO), informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych (oraz danych dziecka) jest
Morska Szkota Podstawowa w Gdarsku-Potudnie, ul. Srebrna 11, 80-180 Gdanisk, reprezentowana przez
Dyrektora szkoty, p. Anne Kotowskg, kontakt: a.kotowska@morskaszkola.pl

2. W sprawach dotyczgcych ochrony danych osobowych mozna kontaktowa¢ sie z Inspektorem Ochrony
Danych, e-mail: iod@rodo-edu.pl

3. Dane osobowe przetwarzane sg w celu:

a) realizacji wniosku o wydanie mLegitymacji szkolnej,
b) potwierdzenia statusu ucznia,
c) umozliwienia korzystania z legitymacji w formie elektronicznej.

4. Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO — wypetnienie obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze wynikajgcego z:

a) z przepiséw dotyczacych wydawania legitymacji szkolnych w formie mobilnej (mLegitymacji);
b) rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z 7 czerwca 2023 r. w sprawie $wiadectw, dyploméw
panstwowych i innych drukéw (Dz. U. 2023 poz. 1120)

5. Dane mogg by¢ udostepnione podmiotom takim jak: Ministerstwu Edukacji Narodowej, Ministerstwu
Cyfryzacji (w celu wprowadzenia danych do systemu mObywatel), Centralnemu Osrodkowi Informatyki
— jako podmiotowi obstugujgcemu system teleinformatyczny mObywatel oraz innym podmiotom
upowaznionym na mocy przepisOw prawa.

6. Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu, dla ktérego zostaty
zebrane, a nastepnie archiwizowane zgodnie z przepisami dotyczgcymi dokumentacji szkolne;.

7. Osobie, ktérej dane dotyczg, przystuguje prawo do: dostepu do danych; sprostowania danych;
ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

8. Ponadto osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (PUODO), jesli uzna, ze przetwarzanie narusza przepisy RODO.

9. Podanie danych osobowych jest obowigzkowe — bez ich podania nie bedzie mozliwe wydanie
mLegitymacji szkolne;.

10. Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich lub do organizacji miedzynarodowych.

Ponadto dane nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji w tym profilowaniu.

2. Art. 272 KK, Kto wyludza po$wiadczenie nieprawdy przez podstgpne wprowadzenie w btad funkcjonariusza publicznego lub innej
osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3

Zafacznik nr 3 do PROCEDURY WYDAWANIA LEGITYMACII SZKOLNYCH ICH DUPLIKATOW ORAZ DUPLIKATOW SWIADECTW SZKOLNYCH W
MORSKIEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ GDANSK- POtUDNIE

Morska Szkota Podstawowa Gdansk — Potudnie
ul. Srebrna 11, 80-180 Gdansk
biuro.srebrna@morskaszkola.pl

tel.: 691 566 000

Morska

Szkola Podstawowa
Gdansk - Poludnie

......................................................... Gdansk, dn. ....ccceevevevecvieeeeenn 1L



(adres zamieszkania)

Dyrektor
Morskiej Szkoty Podstawowej Gdarisk - Potudnie

w Gdarnsku

Whiosek o anulowanie mLegitymacji szkolnej

Prosze o anulowanie mLegitymacji dla mnie (uczen petnoletni)/dla mojej cérki/mojego syna:

.......................................................................................... uczennicy/ucznia klasy .........cc.........

...................................................................................................................................................... (niepoprawne
dziatanie, utrata lub uszkodzenie urzadzenia mobilnego, utrata legitymacji papierowej, inna przyczyna)

*niepotrzebne skresli¢

(podpis rodzica/opiekuna prawnego/ucznia petnoletniego)

3. Art. 272 KK ,,Kto wyludza poswiadczenie nieprawdy przez podstepne wprowadzenie w blad funkcjonariusza publicznego lub innej osoby
upowaznionej do wystawienia dokumentu podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3

Zafacznik nr 4 do PROCEDURY WYDAWANIA LEGITYMACII SZKOLNYCH ICH DUPLIKATOW ORAZ DUPLIKATOW SWIADECTW SZKOLNYCH W
MORSKIEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ GDANSK- POtUDNIE

Gdansk, ....cccoceveiiiiiiiiiiiiieee,



(adres zamieszkania)

Dyrektor
Morskiej Szkoly
Podstawowej Gdansk - Poludnie

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU SWIADECTWA SZKOLNEGO

Zwracam si¢ z uprzejma prosba o wydanie duplikatu §wiadectwa (ukonczenia szkoty podstawowej,
promocyjnego do klasy).

Przyczyna utraty oryginatu $wiadectwa: ...........ooiiiiiiiiii i

Ww. §wiadectwo zostalo wydane dla ...

Do szkoty uczgszczal/ta w latach od ............. do...oooeeiinis

Szkote ukonczyt/ta w roku szkolnym ................ [ociiiniinn

Duplikat §wiadectwa :
[l Odbiorg osobiscie
(1 Prosze wystaC na adres .......c.ooouiiiiiiii i e

(1 Odbierze osoba upowazniona przeze mnie na pismie

(czytelny podpis rodzicow/opiekunéw prawnych)

Adnotacje sekretariatu

Zatgcznik:
1. dowdd wptaty

(czytelny podpis rodzicow/opiekunéw prawnych)

2 Art. 272 KK ,,Kto wyludza poswiadczenie nieprawdy przez podstepne wprowadzenie w blad funkcjonariusza publicznego lub innej

osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.

Zafacznik nr 5 do PROCEDURY WYDAWANIA LEGITYMACII SZKOLNYCH ICH DUPLIKATOW ORAZ DUPLIKATOW SWIADECTW SZKOLNYCH W
MORSKIEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ GDANSK- POLUDNIE



Dyrektor Morskiej Szkoty
Podstawowej Gdansk-Potudnie
w Gdansku

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU KARTY ROWEROWEJ

Zwracam sie z prosba o wydanie duplikatu karty rowerowej dla mojej/mojego

COTKI/SYNA 1.ttt

ucz. klasy ............

zamieSzZKala /1y ...
Przyczyna wymiany karty rowerowe;j:

(zniszczeniu, zgubieniu — podaé powdd i okolicznosci)

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajaca z art. 272 Kodeksu Karnego?, odpowiedzialnosé¢ karna za poswiadczenie
nieprawdy. Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwila otrzymania duplikatu traci waznos$¢ oryginat
dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginalu zobowiazuje sie do zwrdécenia go Morskiej Szkole
Podstawowej Gdansk — Potudnie w Gdansku.

(podpis rodzica/opiekuna prawnego)

Potwierdzam odbiér duplikatu:

Data:

Zalaczniki:

O 1 fotografia
O karta rowerowa zniszczona (dotyczy!/nie dotyczy!)



O dowdd wplaty (dotyczy!/nie dotyczy!?)

I niepotrzebne skresli¢

2 art. 272 KK — Kto wyludza poswiadczenie nieprawdy poprzez podstepne wprowadzenie w biad funkcjonariusza
publicznego lub innej osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu, podlega karze pozbawienia wolnosci do
lat 3.



